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RICHIESTA ACQUISTO BENE O SERVIZIO

Per poter effettuare una richiesta di acquisto di bene e/o servizio €
necessario collegarsi al portale informatico X-UP accedendo con le
proprie credenziali Sapienza.

Una volta effettuato I’accesso cliccare su “Richiesta - Inserisci” e
procedere alla compilazione di tutti 1 campi prestando particolare
attenzione all’inserimento delle motivazioni per le quali si richiede
I’acquisto ed all’indicazione riguardo i fondi da utilizzare.

Si ricorda I’inserimento, alla voce “allegati”, di un preventivo di spesa su
carta intestata della Societa dalla quale si richiede ’acquisto.

Sul portale X-UP ciascun docente potra tener traccia della propria
procedura e monitorarne lo stato.

Per qualsiasi chiarimento in merito contattare il dott. Valerio Del Sordo

Dipartimento di Neuroscienze Salute Mentale e Organi di Senso NESMOS
Sapienza Universita di Roma

Via Giorgio Nicola Papanicolau s.n.c. 00189 Roma T (+39) 06 49697728-29-30
nesmos@uniroma.it
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